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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
O presente termo tem por objeto a aquisicdo de formularios, a fim de atender as
necessidades da sede da secretaria de salde e suas UBSs e Unidade Mista de Saude
na realizacdo de suas tarefas rotineiras e no atendimento aos usuarios de nossos

1.1

servigos.
1.2 Os produtos solicitados encontram-se relacionados, quantificados e especificados na
tabela abaixo:
1.3
ITEM DESCRIGCAO UND DE | QTD VL VL
MED. UNT TOTAL
01 Ficha de agendamento de exames e | Bloco 120 R$ 8,45 | R$1.014,00
procedimento (bloco com 50 folhas).
Tamanho: 21x15 cm
02 Receituario especial (bloco com 50 folhas). | Bloco 850 R$ 9,28 | R$7.888,00
Tamanho: 21x15 cm
03 Ficha ambulatorial (frente e verso papel | Unidade | 1200 | R$0,57 | R$ 684,00
cartdao). Tamanho: 32x21,5 cm
04 Pronto atendimento (bloco com 50 folhas | Bloco 200 R$ 15,42 | R$ 3.084,00
frente e verso). Tamanho: papel A4.
05 Termo de inspecdo sanitaria (bloco com 50 | Bloco 03 R$ 135,15 | R$ 405,45
folhas em 3 vias carbonadas cada).
Tamanho: papel A4.
06 Registro diario do servico antivetorial (bloco | Bloco 25 R$ 18,43 | R$ 460,75
com 50 folhas frente e verso). Tamanho:
29X21 CM.
07 Programa de controle de endemias. | Unidade | 1000 | R$0,24 | R$ 240,00
Tamanho: 14,5x10 cm.
08 Ficha de agendamento de consulta (bloco | Bloco 25 R$ 12,01 | R$ 300,25
com 50 folhas frente e verso. Tamanho:
21x15 cm.
09 Cartdo odontoldgico (frente e verso papel | Unidade | 800 R$ 0,31 | R$ 248,00
cartdao). Tamanho: 10x15 cm.
10 Marcadores de consumo alimentar (bloco | Bloco 120 R$ 16,74 | R$ 2.008,80
com 50 folhas). Tamanho: 28x21 cm.
11 Notificacdo (bloco com 50 folhas em 3 vias | Bloco 03 R$135,12 | R$ 405,36
carbonadas cada). Tamanho: papel A4.
12 Termo de apreensdo e/ou inutilizagdo de | Bloco 01 R$262,66 | R$ 262,66
matérias-primas e produtos sob vigilancia
sanitaria (bloco com 50 folhas em 3 vias
carbonadas cada). Tamanho: papel A4.
13 Prontuario laboratorial (bloco com 50 folhas) | Bloco 35 R$ 18,05 | R$ 631,75
Tamanho: papel A4.

2. JUSTIFICATIVA
O material grafico é de extrema necessidade para as unidades desta Secretaria Municipal,
visto que sdo documentos, formularios, fichas, receituarios médico-hospitalares e demais
documentos oficiais inerentes e necessarios a prestacdo dos servicos administrativos e
hospitalares, muitos, inclusive, utilizados para alimentar banco de dados do Governo
Federal, Estadual e Municipal e no levantamento de informacdes da area da saude, sendo
imprescindiveis para a realizacdo das atividades administrativas publicas.

2.1
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Visto que algumas tarefas da Secretaria sao realizadas través de formularios, é de
grande necessidade que haja esses para poder realizar os servigos de forma eficaz.
As quantidades relacionadas visam a manutencdo durante o periodo de 3 meses,
evitando estoques elevados ou o ndo atendimento de requisicdes por falta de
produtos nos estoques.

3. ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

3.1
I.

3.2
I.

I1.

A fim de definir as estratégias de suprimento definiram-se os seguintes pontos: prazo
de entrega e requisicdo dos itens, local de entrega, condicdes gerais do fornecimento
e recebimento e critérios de aceitagcao do objeto.

PRAZO DE ENTREGA E REQUISICAO DOS ITENS
O prazo para entrega dos produtos sera de até 20 dias, apds a requisicao através da
emissao e envio por meio de e-mail da Nota de Empenho para o fornecedor.

LOCAL DE ENTREGA DOS ITENS

Os produtos deverdo ser entregues no endereco Secretaria Municipal de Saude,
sendo recebidos/conferidos pelo responsavel, no horario de expediente, devendo o
fornecedor ou o transportador por ele contratado certificar-se antecipadamente
quanto a feriados locais ou alteracGes nos horarios de expediente.

Fica a cargo do fornecedor ou transportador por ele contratado a descarga e
movimentacdo dos produtos do veiculo até o local designado pelo servidor
responsavel pelo recebimento.

4. CONDIGOES GERAIS DO FORNECIMENTO

4.1

L.

II1.

Os produtos definidos neste Termo deverdao ser novos e sem utilizagdo anterior,
originais e de boa qualidade, livres de defeitos, imperfeicbes e outros vicios que
impegam ou reduzam suas usabilidades, observando rigorosamente as caracteristicas
especificadas, devendo ser apresentados nas embalagens originais dos fabricantes,
adequadas para proteger seu contelildo contra danos durante o transporte até o local
de entrega.

O fornecimento sé estara caracterizado mediante a confirmacdo de recebimento da
nota de empenho, pelo fornecedor.

O fornecimento sera efetuado através de forma imediata e em Unica parcela.

5. RECEBIMENTO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1
L.

I1.

I11.

5.2.

Os produtos serdo aceitos, da seguinte forma:

Provisoriamente, pelo Almoxarifado, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.
Definitivamente, em até 05 (cinco) dias apds verificagdo de qualidade e quantidade
dos materiais e consequente aceitacdo pelo setor técnico requisitante e pelo
responsavel do Almoxarifado.

Os produtos deverao estar de acordo com as especificacdes constantes no Termo de
referéncia e com a amostra apresentada no momento da aceitacdo da proposta
(quando exigida). Estando em conformidade com o contrato/empenho, sera feita a
atestacdo com a declaracdo e assinatura do responsavel no verso da nota
fiscal/fatura ou documento equivalente.

A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte o bem ou servico em desacordo com
o contrato.

6. VALOR TOTAL ESTIMADO

6.1.

6.2.

O valor total estimado para esta aquisicdo € de aproximadamente R$ 17.633,02
(dezessete mil seiscentos e trinta e trés reais e dois centavos).

Este valor ndo é definitivo pois tem como base pesquisas de compras anteriores,
cotacgOes realizadas presencialmente, via telefone, e-mail ou em sites da internet e
na efetivacao da compra pode sofrer alteracdes para mais ou para menos.
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7. DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1.

7.2.

As despesas da presente aquisicdo correrdo a conta dos recursos consignados em
dotacdo orcamentaria prépria, prevista no Orcamento do Fundo Municipal de Saude.
Ressaltando-se que, a época da efetivagdo das aquisicdes os recursos orgamentario
correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante e serao
previamente informados através da nota de empenho.

8. DEVERES DO CONTRATADO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Entregar os materiais no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagdes
constantes no presente Termo de Referéncia;

O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, por conta propria,
no todo ou em parte, objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdao ou de materiais empregados, ainda que tenha sido recebido
definitivamente o objeto do contrato.

O contratado fica obrigado a montagem e instalagdao de todos os produtos fornecidos
e quando solicitado disponibilizar profissionais para a capacitagdo de no minimo um
servidor para a correta utilizagao do produto

Prestar assisténcia técnica ou indicar empresa autorizada para isso, durante todo
periodo de garantia do produto.

Se a qualidade dos produtos entregues nao corresponder as especificagdes exigidas,
a remessa do produto apresentado serd devolvida ao fornecedor, para substituigdo
no prazo maximo de 3 (trés) dias, independentemente da aplicacdo das sancdes
cabiveis.

9. DEVERES DO CONTRATANTE

9.1.

9.2.

Responsabilizar-se pelos pagamentos dos materiais recebidos dentro do prazo
estabelecido na legislacdo e de acordo com as especificacdbes deste termo de
referéncia;
Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida no fornecimento do objeto
adquirido.

10. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Os produtos, serao objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacao
pelo servidor Ariana Araujo de Lima.

A Fiscalizagdo é exercida no interesse da Administragcdo; ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, e, na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.

A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto deste
contrato, se em desacordo com as especificacdes acordadas.

Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA sem 6nus para a CONTRATANTE.

11. PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS POR
INADIMPLEMENTO

11.1.

11.2.

Em caso de inexecucao do contrato, erro de execugao, execucao imperfeita, mora de
execugao, quantidade inferior ao solicitado, inadimplemento contratual ou nao
veracidade das informacgles prestadas, a Contratada estara sujeita as sancgles
administrativas constantes na legislacdo vigente.

No processo de aplicagdo de sancbes € assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

12. DO PAGAMENTO

12.1.

A Nota Fiscal/Fatura que for apresentada com erro sera devolvida ao fornecedor,
para retificacdo ou substituicdo, sendo que os tramites para o pagamento reiniciardo
a partir da data de sua reapresentacao.
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12.2. O pagamento sera efetuado apds o atesto através de carimbo e assinatura do gestor
do contrato ou servidor designado na Nota Fiscal que recebeu os produtos e a
comprovacao de que o fornecedor/prestador de servicos apresente as certidOes
apresentadas na licitacdo para efeito de sua habilitagdo Fiscal e Trabalhista.

Ariana Araujo de Lima
Diretora
Responsavel pela Elaboragao
Assinado eletronicamente conforme decreto 12/2019



